UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 44 /KH-STP Tuyén Quang, ngay /9 thang 4 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra to chirc va hoat dong ciia cac
t6 chirc hanh nghé cong chirng trén dia ban tinh nim 2023

Cin ctr Luat Cong chimg ngay 20 thang 6 nim 2014 (dd duwoc siea doi, bo
sung); Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong chung;
Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nim 2021 cua Bo truong Bo
Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chimng;

Thuc hién Quyét dinh s6 25/QD-UBND ngay 30 thang 01 nim 2023 cia
Uy ban nhan dén tinh Tuyén Quang phé duyét Chuong trinh cong tac tu phap
trén dia ban tinh nam 2023;

Can ct tinh hinh thuc tién cong tic quan Iy nha nudc vé hoat dong cong
chirng trén dia ban tinh;

S& Tu phap ban hanh Ké hoach kiém tra to chirc va hoat dong cua céc to
chtrc hanh nghé céng chig trén dia ban tinh Tuyén Quang nam 2023, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nham danh gia ding két qua dat duoc, nhitng ton tai, han ché trong to
chtrc va hoat dong cua céac to chirc hanh nghé cong chtng trén dia ban tinh.
Qua d6 nim bat, danh gia tinh hinh thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé
cong chung; kip thoi phat hién nhiing tdn tai, han ché, sai sot, sai pham (néu
c6) dé xir 1y, kién nghi xir Iy theo quy dinh ciia phap luat hodc chan chinh,
khac phuc cac so hé nham nang cao ¥ thitc chap hanh phap luat va hiéu qua
thyc hién céc quy dinh ctia phap luat vé cong chtng, ching thyc cua cong
chting vién, t6 chirc hanh nghé cong chtng trén dia ban tinh.

2. Yéu ciu

Viée kiém tra phai duoc thuc hién dung quy dinh cua phép luat; dung

d6i twong; dam bao nodi dung, tién do, khong lam anh hudng dén hoat dong
chung cua t6 chirc hanh nghé cong chimg duoc kiém tra.

II. NOI DUNG, PHUONG THUC, POI TUQNG, THOI GIAN KIEM
TRA



1. Noi dung kiém tra

1.1. V& tb chtrc va hoat dong cua t6 chirc hanh nghé cong chimg, trong d6
c¢6 ndi dung vé to chirc va hoat dong clia Vin phong cong ching theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 22 Luat Cong chimg (s6 lwong cong ching vién hop danh);
viéc thyc hién tha tuc vé dang ky hoat dong, thay ddi noi dung dang ky hoat
dong, dang bdo ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong cong chung; vi¢c
thuc hién nghia vu mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép lién tuc cho cong
chtng vién; thuc hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu céng chimg hanh
nam cua cong chirng vién.

1.2. Viéc thuc hién ndi dung, trinh ty, thu tuc cong chiing céac hop déng,
giao dich, cong chirng ban dich theo quy dinh cua phép luat.

1.3. Vi¢c thuc hién chimng thuc ban sao tir ban chinh cac giéy to, van ban
do co quan, to chirc ¢6 thAm quyén ctia Viét Nam; co quan, to chirc c6 tham
quyén ctia nudc ngoai; co quan, to chirc ¢ tham quyén cta Viét Nam lién két
v6i co quan, tO chic c¢d tham quyén ctia nudc ngoai cip hodc chimg nhan;
chtng thuce chit ky trong gidy to, van ban.

1.4. Viéc thuc hién thu phi cong ching, thu lao cong chung, phi chimg
thuc, chi phi khac theo quy dinh; tinh hinh sir dung hoa don, bién lai, chiing tur
thu phi; niém yét lich lam viéc cta to chirc hanh nghé céng chimg; niém yét
murc thu phi cong chtng, thu lao cong ching, phi ching thyuc; niém yét trinh
tu, thi tuc quy trinh giai quyét vé cong chimg, chimg thyc; viée thuc hién cac
quy dinh cta phap luat vé hop dong lao dong trong truong hop co thué lao
dong; viéc tiép nhan, hudng dan tap sy hanh nghé cong chung; thuc hién ché
do bao cao; 1ap, quan ly, st dung ) trong hoat dong cong chung; luu trit ho so
cong chung va cac ndi1 dung khac theo quy dinh ctua phap luat c6 lién quan.
Viéc tuan tha phép luat, Quy tic dao dirc hanh nghé cong ching cia cong ching
vién.

1.5. Viéc thuc hién céng chtimg hop dong, giao dich cta céng ching vién
hop danh tai Van phong cong chung.

1.6. Viéc thuc hi¢én cap nhat, tra ctru, chia sé thong tin hop déng, giao dich
lén Hé théng phan mém co so dir liéu cong ching, chiung thyc tinh Tuyén
Quang; tra ctru thong tin ngan chan dbi vai tai san co lién quan khi thuc hién
cong chung hop dong, giao dich theo quy dinh ctia phap luat vé cong ching va
Quy ché quan 1y, khai thac, sir dung Co s dit liéu cong chimg, chimg thuc trén
dia ban tinh Tuyén Quang, ban hanh kém theo Quyét dinh sd 34/2019/QD-
UBND ngay 05/12/2019 ctua Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang.

1.7. Viéc thuc hién cac nghia vu va trach nhiém khac theo quy dinh cta
phap luat vé to chirc va hoat dong cong chimg.
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2. Phuong thire, d6i twong kiém tra

a) Cac to chirc hanh nghé cong chimg tién hanh tu kiém tra, gti bao céo
két qua ty kiém tra theo Pé cuwong gii kém vé S¢ Tu phap trudc ngay
30/4/2023.

b) Poan kiém tra ciia S¢ Tu phap tién hanh kiém tra tryc tiép tai mot sd
t6 chirc hanh nghé céng chimg, gdm: Phong Cong chimg sb 1; Vian phong cong
chting Dinh Thi Bich; Vin phong cong chimg Nguyén Hitu Thao.

c¢) bon vi dugc kiém tra truc tiép néu tai diém b, muc 2, phﬁn 11 Ké hoach
nay chuén bi ddy du cc vin ban, hd so, sb sach, tai liéu o lién quan; bé tri dia
diém, ctr cong chimg vién, nhan vién phdi hop v6i Poan kiém tra cung cap cac
thong tin, tai liéu va ndi dung c6 lién quan trong qua trinh kiém tra. Poan kiém
tra tién hanh kiém tra truc tiép trén ho so, sd sach, tai liéu nghiép vu lién quan
dén pham vi ndi dung kiém tra; tién hanh x4c minh mot s6 ndi dung lién quan
dén linh vuc duoc kiém tra (néu can thiét); yéu cau to chtirc hanh nghé cong
ching duoc kiém tra bao cdo 1am rd nhimg ndi dung c6 lién quan khi Poan
kiém tra yéu cau (néu c6); thong qua ndi dung kiém tra dé t6 chie duogc kiém
tra c¢6 ¥ kién phan hoi hodc giai trinh (néu c6).

3. Thoi gian kiém tra

3.1. Thoi gian kiém tra:

Du kién kiém tra truc tiép tai cac to chic hanh nghé cong chtng tir ngdy
08/5/2023 dén ngay 26/5/2023. Thoi gian kiém tra d6i véi mdi to chirc hanh
nghé cong chimg dy kién 1a 05 ngay; truong hop can thiét, Truong Poan kiém
tra bao céo, dé xuat ngudi c6 tham quyén kéo dai thoi gian kiém tra. Thoi gian
kiém tra cu thé d6i v6i timg t6 chirc hanh nghé céng chimg do Trudng Poan
kiém tra thong bao bang vin ban theo quy dinh.

3.2. Thoi diém kiém tra: SO lidu tir ngay 01/01/2022 dén hét ngay
20/4/2023.

4. Thanh phan Poan kiém tra

Ph6 Giam ddc S& Tu phap, Trudng doan. Cac thanh vién, gdm: Pho
Trudng Phong, 01 Chuyén vién Phong B6 trg va Hanh chinh tu phap; 01 Thanh
tra vién, Thanh tra Sé.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Pé nghi céc to chirc hanh nghé cong ching bao céo két qua tu kiém tra
va gui vé S Tu phap ding thoi han néu tai diém a, muc 2, phan II K& hoach
nay.
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2. Giao Phong B6 tro va Hanh chinh tu phap tham muu véi Giam dbc So
ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra va theo ddi, don ddc, to chirc
thuc hién Ké hoach nay; bao cdo Giam dbe So két qua thuc hién.

Trén day 1a Ké hoach cua S& Tu phap vé kiém tra t6 chirc va hoat dong
ctia cac to chire hanh nghé cong chimng trén dia ban tinh nam 2023./.

Noi nhén: KT.GIAM POC
- Giam doc STP (béo céo); .

- PGP So6 Tu phap;

- Hoi Cong chung vién tinh;

- Cac t6 chire hanh nghé cong chimg (thuc hién);
- VP S¢ va cac phong, don vi chuyén mon;

- Website STP;

- Luu: VT, BT&HCTP (Thanh).
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] PE CUONG ‘
Bao cao to chirc va hoat dong cia to chirc hanh nghé cong chirng

1. Viéc thue hién cic quy dinh ciia phap luit vé cong chirng

- V& t6 chuc va hoat dong cua to chirc hanh nghé cong chimg, trong d6
c¢6 ndi dung vé to chirc va hoat dong clia Vin phong cong ching theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 22 Luat Cong ching (s6 lwong cong ching vién hop danh);
viéc thyc hién tha tuc vé dang ky hoat dong, thay ddi noi dung dang ky hoat
dong, dang bao ndi dung dang ky hoat dong cua Van phong cong ching.

- Vi¢c thuc hién nghia vu mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép lién tuc
cho cong chung vién; thuc hién nghia vu tham gia boi dudng nghiép vu cong
ching hanh nam cta cong ching vién.

- Viéc thuc hién noi dung, trinh ti, thu tuc cong chtng cac hop dong, giao
dich, cong chuing ban dich theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc thyc hién chtng thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, van ban do
co quan, to chiic ¢6 tham quyén cua Viét Nam; co quan, tO chirc ¢6 tham quyén
clia nudc ngoai; co quan, to chirc cd tham quyén ciia Viét Nam lién két v6i co
quan, t6 chirc c6 thidm quyén cta nudc ngoai cip hodc chimg nhan; chimg thuc
chir ky trong gidy td, van ban.

- Viéc thuc hién thu phi cong ching, thu lao cong ching, phi chirng thuc,
chi phi khac theo quy dinh; tinh hinh st dung hoa don, bién lai, ching tir thu
phi; viéc ndp thué theo quy dinh ctia phap luat (d6i véi cdc Viin phong cong ching)
va nop ngan sach nha nudc (d@oi véi Phong Céng chirng s6 1).

- Niém yét lich lam viéc cua t6 chirc hanh nghé cong chimg; niém yét
murc thu phi cong chtng, thu lao cong chimg, phi ching thuc; niém yét trinh
tyr, thi tuc quy trinh giai quyét vé cong chimg, chimg thuc.

- Viéc thyc hién cac quy dinh cua phép ludt vé hop dong lao dong trong
truong hop co thué lao dong;

- Viéc thuc hién tiép nhan, hudng dan tap su hanh nghé cong chimg.

- Viéc thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, dot Xuat; 1ap, quan 1y, sir dung
sO trong hoat dong cong chimg; luu trit ho so cong chung, ching thuc va cac
nodi dung khac theo quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

- Viéc tudn tha phap luit, Quy tic dao dic hanh nghé cong ching cia
cong ching vién.



6

- Viéc cong chimg vién hop danh thyc hién cong chimg hop dong, giao
dich tai Van phong cong chimg. Thong ké so vu viéc ciia cong chiing vién thuc
hién theo tirng thang trong thoi diém kiém tra.

- Vi¢c thuc hién cap nhat, tra ctru, chia sé thong tin hop déng, giao dich
1én Hé thdng phan mém co sé dir liéu cong ching, chimg thyuc tinh Tuyén
Quang; tra ctru thong tin ngan chin ddi voi tai san c6 lién quan khi thuc hién
cong chung hop dong, giao dich theo quy dinh ctia phéap luét vé cong chimg va
Quy ché quan 1y, khai thac, str dung Co s dit liéu cong chimg, chimg thuc trén
dia ban tinh Tuyén Quang, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2019/QDb-
UBND ngay 05/12/2019 ctua Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang.

2. Két qua hoat dong

- Thong ké tong sb viéc cong chimg cac hop dong, giao dich, ban dich d
thuc hién, trong d6 phéan loai theo timg loai hop dong, giao dich; tong s6 phi
cong chung; thu lao cong chirng; chi phi khéac theo quy dinh.

- Théng ké téng sb viéc chirng thyc ban sao tur ban chinh, chiing thuc chit
ky; tong sd phi chung thyc.

- S6 thué/ngan sach da nop.

3. Danh gia uu diém; ton tai, han ché, kho khan, vudng méac va nguyén
nhan; dé xuat, kién nghi.
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