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TêI LI֒U Hһ֦NG DӽN Sָ DְNG B֤ NHӿN DI֒N B֤ PHӿN M֤T CָA 

CĆC CӷP Vê H֒ TH֜NG THĎNG TIN GIӵI QUYԑT THֲ TְC  

HêNH CHĉNH CӷP B֤, CӷP T֔NH 

(Ban h¨nh k¯m theo C¹ng vŁn sΧ:          /VPCP-KSTT ng¨y       th§ng     nŁm 

2022 cνa VŁn ph¸ng Ch²nh phν) 

 

I. GI֦I THI֒U CHUNG 

ņԜ tiԒp tֱc n©ng cao chӸt lҼ֯ng phֱc vֱ, tŁng nŁng suӸt lao Ľ֥ng, g·p phӺn 

h³nh th¨nh c¹ng d©n s֝, doanh nghi֓p s֝ trong x©y dֽng Ch²nh phֳ s֝, nԚn kinh 

tԒ s֝, x« h֥i s֝, ng¨y 27 th§ng 3 nŁm 2021, Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ Ľ« kĨ ban h¨nh 

QuyԒt Ľ֗nh s֝ 468/Qņ-TTg ph° duy֓t ņԚ §n Ľ֡i m֧i vi֓c thֽc hi֓n cҺ chԒ m֥t 

cֹa, m֥t cֹa li°n th¹ng. 

V֧i quan ĽiԜm lӸy ngҼ֩i d©n, doanh nghi֓p l¨m trung t©m ĽԜ phֱc vֱ; sֽ 

h¨i l¸ng cֳa ngҼ֩i d©n, doanh nghi֓p l¨ thҼ֧c Ľo chӸt lҼ֯ng v¨ hi֓u quӶ phֱc vֱ 

cֳa c§n b֥, c¹ng chֵc, vi°n chֵc v¨ cҺ quan c· thӼm quyԚn trong giӶi quyԒt thֳ 

tֱc h¨nh ch²nh theo cҺ chԒ m֥t cֹa, m֥t cֹa li°n th¹ng; Ľ§p ֵng mֱc ti°u, y°u 

cӺu cӶi c§ch h¨nh ch²nh, nhӸt l¨ vi֓c cԂt giӶm, ĽҺn giӶn h·a thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

th¹ng qua vi֓c ֵng dֱng c¹ng ngh֓ th¹ng tin. Ngo¨i ra, ĽӼy mӴnh thֽc hi֓n 

chuyԜn Ľ֡i s֝ trong hoӴt Ľ֥ng quӶn lĨ, cung cӸp d֗ch vֱ c¹ng, thay Ľ֡i c§ch thֵc 

quӶn tr֗ h¨nh ch²nh tַ truyԚn th¹ng sang hi֓n ĽӴi, g·p phӺn h³nh th¨nh c¹ng d©n 

s֝, doanh nghi֓p s֝, th¼c ĽӼy ph§t triԜn kinh tԒ s֝, x« h֥i s֝.  

ņԚ §n g֟m 05 n֥i dung Ľ֡i m֧i: GԂn kԒt vi֓c s֝ ho§ h֟ sҺ, giӸy t֩, kԒt quӶ 

giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh v֧i qu§ tr³nh tiԒp nhԀn, xֹ trong tiԒp nhԀn, giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh; Ľ֡i m֧i t֡ chֵc quӶn lĨ, kԒt n֝i, chia sԎ dֻ li֓u phֱc 

vֱ vi֓c ĽҺn giӶn ho§ trong chuӼn b֗, tiԒp nhԀn, giӶi quyԒt h֟ sҺ thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

theo cҺ chԒ m֥t cֹa, m֥t cֹa li°n th¹ng; m֫ r֥ng vi֓c tiԒp nhԀn, giӶi quyԒt h֟ sҺ 

thֳ tֱc h¨nh ch²nh theo hҼ֧ng kh¹ng phֱ thu֥c v¨o Ľ֗a gi֧i h¨nh ch²nh tr°n cҺ 

s֫ ֵng dֱng c¹ng ngh֓ th¹ng tin trong thֽc hi֓n cҺ chԒ m֥t cֹa, m֥t cֹa li°n 

th¹ng; n©ng cao t²nh chֳ Ľ֥ng trong Ľ֡i m֧i, n©ng cao hi֓u quӶ, nŁng suӸt 

lao Ľ֥ng cֳa B֥ phԀn M֥t cֹa; Ľ֡i m֧i vi֓c gi§m s§t, Ľ§nh gi§ chӸt lҼ֯ng giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh theo th֩i gian thֽc tr°n cҺ s֫ ֵng dֱng c¹ng ngh֓ m֧i. 

Trong Ľ·, c· quy Ľ֗nh n֥i dung thiԒt kԒ bӶn sԂc thҼҺng hi֓u th֝ng nhӸt cho B֥ 

phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, 
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cӸp t֕nh. C§c B֥ phԀn M֥t cֹa sֹ dֱng m֥t bӶn sԂc thҼҺng hi֓u th֝ng nhӸt vԚ 

y°u cӺu thiԒt kԒ n֥i, ngoӴi thӸt; biԜn hi֓u; trang phֱc; biԜn t°n; t¨i li֓u nghi֓p vֱ, 

truyԚn th¹ng, giao di֓n cֳa B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi 

quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh v¨ c§c ֵng dֱng kh§c (ĽiԜm d khoӶn 4 

Mֱc III ņiԚu 1). Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ giao nhi֓m vֱ cho VŁn ph¸ng Ch²nh phֳ 

x©y dֽng t¨i li֓u hҼ֧ng dӾn nhԀn di֓n thҼҺng hi֓u cֳa B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp 

v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh (ĽiԜm e khoӶn 

2 Mֱc V ņiԚu 1). 

Thֽc hi֓n nhi֓m vֱ do Thֳ tҼ֧ng Ch²nh phֳ giao, VŁn ph¸ng Ch²nh phֳ Ľ« 

x©y dֽng T¨i li֓u hҼ֧ng dӾn sֹ dֱng b֥ nhԀn di֓n cֳa B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp 

v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh ĽԜ triԜn khai 

thֽc hi֓n tr°n phӴm vi cӶ nҼ֧c. 

T¨i li֓u g֟m hai phӺn ch²nh: 

(1) HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng c§c yԒu t֝ cҺ bӶn cֳa b֥ nhԀn di֓n  (t°n thҼҺng hi֓u, 

logo, slogan, m¨u sԂc thҼҺng hi֓u). 

(2) HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng c§c ֵng dֱng biԜu ĽӴt (ֵng dֱng vŁn ph¸ng, n֥i thӸt, 

ngoӴi thӸt). 

M֣i t֡ chֵc, c§ nh©n khi cӺn sֹ dֱng c§c yԒu t֝ cҺ bӶn cֳa thҼҺng hi֓u thֽc 

hi֓n theo hҼ֧ng dӾn tӴi t¨i li֓u n¨y. 

II.  GIĆ TR֖ B֤ NHӿN DI֒N ņEM LӳI CHO T֠ CHִC, CĆ NHĄN 

1. Khoa h֙c 

C§c thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c xֹ lĨ chԊt chԐ, th¹ng tin x§c 

thֽc v¨ th֝ng nhӸt. HӴn chԒ t֝i Ľa vi֓c ngҼ֩i d©n, t֡ chֵc 

phӶi chuӼn b֗ nhiԚu loӴi giӸy t֩ rҼ֩m r¨ v¨ lԊp Ľi lԊp lӴi. 

ņԒn 2025, 80% ngҼ֩i d©n, t֡ chֵc kh¹ng phӶi cung cӸp 

lӴi c§c giӸy t֩, th¹ng tin, t¨i li֓u Ľ« ĽҼ֯c chӸp nhԀn khi 

thֽc hi֓n th¨nh c¹ng thֳ tֱc h¨nh ch²nh trҼ֧c Ľ·. 
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2. Hi֓u quӶ 

C§c thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c xֹ lĨ ch²nh x§c v¨ nhanh 

ch·ng. Mֱc ti°u ĽԒn 2025, th֩i gian ch֩ cֳa ngҼ֩i d©n 

giӶm xu֝ng c¸n 15 ph¼t/ lҼ֯t. TŁng nŁng suӸt v¨ khӶ nŁng 

tiԒp cԀn trung b³nh cֳa c§c c§c c§n b֥ tӴi H֓ th֝ng tiԒp 

nhԀn v¨ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh c§c cӸp. 

3. Hi֓n ĽӴi 

C§c thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽҼ֯c xֹ lĨ bԄng c§c ֵng dֱng c¹ng 

ngh֓ th¹ng tin v¨ tԀp trung v¨o trӶi nghi֓m cֳa ngҼ֩i d©n, 

t֡ chֵc. BԂt ĽӺu tַ vi֓c s֝ h·a, tӴo ra cҺ s֫ dֻ li֓u qu֝c 

gia, mֱc ti°u ĽԒn 2025 l¨ 50% h֟ sҺ ĽҼ֯c tiԒp nhԀn trֽc 

tuyԒn v¨ 100% c§c h֟ sҺ giӶi quyԒt th¨nh c¹ng ĽҼ֯c lҼu 

trֻ Ľi֓n tֹ. 

4. SԈn s¨ng 

C§c B֥ phԀn M֥t cֹa chuӼn b֗ ĽӺy Ľֳ cҺ s֫ vԀt chӸt v¨ t¨i 

nguy°n, th¹ng tin phֱc vֱ c§c nhu cӺu cֳa ngҼ֩i d©n. 

 

 

5. Th©n thi֓n 

C§n b֥ cֳa c§c B֥ phԀn M֥t cֹa c· nŁng lֽc, t§c phong 

phֱc vֱ th©n thi֓n v¨ t²ch cֽc h֣ tr֯. C§c giao di֓n tiԒp 

nhԀn v¨ trӶ kԒt quӶ trֽc tuyԒn d֑ d¨ng sֹ dֱng. Mֱc ti°u 

Ľ֥ h¨i l¸ng khi giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh ĽӴt 95% v¨o 

nŁm 2025. 

III. N֤I DUNG B֤ NHӿN DI֒N 

B֥ nhԀn di֓n thҼҺng hi֓u cֳa B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ th֝ng th¹ng 

tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh ĽҼ֯c thiԒt kԒ dֽa tr°n qu§ tr³nh 

nghi°n cֵu nhֻng cam kԒt v¨ c§c gi§ tr֗ c֝t l»i m¨ h֓ th֝ng n¨y mang t֧i cho 

c¹ng d©n, t֡ chֵc v¨ n֥i b֥. 

V֧i c¹ng d©n v¨ t֡ chֵc, B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin 

giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh cam kԒt n©ng cao chӸt lҼ֯ng phֱc 
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vֱ. Theo tinh thӺn lӸy ngҼ֩i d©n v¨ t֡ chֵc l¨m trung t©m, c§c thֳ tֱc h¨nh ch²nh 

sԐ ĽҼ֯c cӶi thi֓n v¨ s֝ h·a, tŁng trӶi nghi֓m t²ch cֽc. 

Cam kԒt cֳa c¹ng chֵc, vi°n chֵc v¨ c§c cҺ quan trֽc thu֥c l¨ tŁng nŁng 

suӸt lao Ľ֥ng. ņԜ thֽc hi֓n cam kԒt n¨y, to¨n B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ 

th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh hҼ֧ng t֧i ֵng dֱng 

c¹ng ngh֓, Ľ֟ng b֥ dֻ li֓u v¨ x©y dֽng vŁn h·a l¨m vi֓c t²ch cֽc, kiԒn tӴo, li°m 

chính. 

Tַ nhֻng cam kԒt Ľ·, b֥ nhԀn di֓n thҼҺng hi֓u sԐ phӶi thԜ hi֓n ĽҼ֯c 5 tinh 

thӺn c֝t l»i: khoa h֙c, hi֓u quӶ, hi֓n ĽӴi, sԈn s¨ng v¨ th©n thi֓n. 

B°n cӴnh khӶ nŁng biԜu ĽӴt c§c gi§ tr֗ cֳa thҼҺng hi֓u, b֥ nhԀn di֓n thҼҺng 

hi֓u cӺn c· t²nh ֵng dֱng cao, c· thԜ thi c¹ng tr°n nhiԚu chӸt li֓u v¨ tr§nh in Ӹn 

sai m¨u. V³ thԒ, c§c phӺn h³nh h֙a kh¹ng sֹ dֱng c§c n®t qu§ m֛ng v¨ ĽҼ֯c thiԒt 

kԒ tr°n c§c h֓ m¨u cҺ bӶn. ņ֟ng th֩i, b֥ nhԀn di֓n cȈng kԒ thַa c§c phӺn logo, 

slogan cȈ cֳa h֓ th֝ng nhҼng kh¹ng thiԒt kԒ tr½ng lԊp, g©y hiԜu nhӺm. 

Theo Ľ·, b֥ nhԀn di֓n ĽҼ֯c thiԒt kԒ l¨ sֽ t֡ng h¸a giֻa nhֻng yԒu t֝ Ľ֡i 

m֧i, hi֓n ĽӴi c½ng niԚm tֽ h¨o v¨ t²nh d©n t֥c. Tַ Ľ·, thԜ hi֓n ĽҼ֯c t²nh ch²nh 

tr֗ cֳa nԚn h¨nh ch²nh phֱc vֱ, ĽҺn giӶn, d֑ hiԜu, Ӹn tҼ֯ng v֧i ĽӴi ch¼ng. 

1. T°n thҼҺng hi֓u:  

- T°n thҼҺng hi֓u: B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt 

thֳ tֱc h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh. 

- C§c ĽҺn v֗ trֽc thu֥c thҼҺng hi֓u bao g֟m:  

CӸp Tên HҼ֧ng dӾn 

B  ֥ B֥ phԀn TiԒp 

nhԀn v¨ TrӶ kԒt 

quӶ (t°n b֥ ban 

ngành)  

- T°n ĽҺn v֗ trֽc thu֥c g֟m hai yԒu t֝: cֱm 

ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶò và tên 

B֥, ban ng¨nh. 

- Trong cֱm ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt 

quӶò, viԒt hoa ñB֥ò, ñTiԒpò v¨ ñTrӶò 
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- T°n b֥ ban ng¨nh viԒt theo quy chuӼn tַng 

ĽҺn v֗, v² dֱ: B֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt 

quӶ B֥ Khoa h֙c v¨ C¹ng ngh֓. 

T֕nh, 

thành 

ph֝ 

Trung t©m Phֱc vֱ 

hành chính công 

(t°n t֕nh, th¨nh 

ph֝)  

- T°n ĽҺn v֗ trֽc thu֥c g֟m hai yԒu t֝: cֱm tַ 

ñTrung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh c¹ngò v¨ t°n 

ĽҺn v֗ h¨nh ch²nh cӸp t֕nh 

- Trong cֱm ñTrung t©m Phֱc vֱ h¨nh ch²nh 

c¹ngò, viԒt hoa ñTrungò v¨ ñPhֱcò 

- Danh tַ chung (t֕nh, th¨nh ph֝) kh¹ng viԒt 

hoa 

- T°n ri°ng t֕nh, th¨nh ph֝ viԒt theo quy chuӼn 

cֳa t֕nh, th¨nh ph֝ 

  

 

Ví 

dֱ: Trung t©m Phֱc vֱ hành chính công 

t֕nh QuӶng Ninh 

QuԀn, 

huy֓n 

B֥ phԀn TiԒp nhԀn 

v¨ TrӶ kԒt quӶ (t°n 

quԀn, huy֓n 

- T°n ĽҺn v֗ trֽc thu֥c g֟m hai yԒu t֝: cֱm 

ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶò và tên 

quԀn, huy֓n 

- Trong cֱm ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt 

quӶò, viԒt hoa ñB֥ò, ñTiԒpò v¨ ñTrӶò 

- Danh tַ chung (quԀn, huy֓n) kh¹ng viԒt hoa 

- Tên quԀn, huy֓n viԒt theo quy chuӼn cֳa 

quԀn, huy֓n. 
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V² dֱ: B֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶ 

huy֓n ņӺm H¨. 

PhҼ֩ng,  

xã 

B֥ phԀn TiԒp nhԀn 

v¨ TrӶ kԒt quӶ (t°n 

phҼ֩ng, x«) 

- T°n ĽҺn v֗ trֽc thu֥c g֟m hai yԒu t֝: cֱm 

ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶò và tên 

phҼ֩ng, x« 

- Trong cֱm ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt 

quӶò, viԒt hoa ñB֥ò, ñTiԒpò v¨ ñTrӶò 

- Danh tַ chung (phҼ֩ng, x«) kh¹ng viԒt hoa 

- Tên phҼ֩ng, x« viԒt theo quy chuӼn cֳa 

phҼ֩ng, x« 

 

 

 

V² dֱ: B֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶ x« 

ņӴi B³nh  

ņҺn v֗ 

chuyên 

môn. 

B֥ phԀn TiԒp nhԀn 

v¨ TrӶ kԒt quӶ (ĽҺn 

v֗ chuy°n m¹n) 

- T°n ĽҺn v֗ trֽc thu֥c g֟m hai yԒu t֝: cֱm 

ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶò và tên 

ĽҺn v֗ chuy°n m¹n 

- Trong cֱm ñB֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt 

quӶò, viԒt hoa ñB֥ò, ñTiԒpò v¨ ñTrӶò 

- Tên ĽҺn v֗ chuy°n m¹n viԒt theo quy chuӼn 

cֳa ĽҺn v֗ 
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V² dֱ: B֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶ 

S֫ TҼ Ph§p  

2. KhӼu hi֓u (Slogan):  ñH¨nh ch²nh phֱc vֱò 

KhӼu hi֓u thԜ hi֓n tinh thӺn lӸy ngҼ֩i d©n, doanh nghi֓p l¨m trung t©m ĽԜ 

phֱc vֱ. Tַ Ľ·, sֽ h¨i l¸ng cֳa ngҼ֩i d©n, doanh nghi֓p ch²nh l¨ thҼ֧c Ľo chӸt 

lҼ֯ng v¨ hi֓u quӶ phֱc vֱ cֳa c§n b֥, c¹ng chֵc, vi°n chֵc v¨ c§c cҺ quan tiԒp 

nhԀn v¨ giӶi quyԒt thֳ tֱc h¨nh ch²nh. 

KhӼu hi֓u l¨ tinh thӺn chung v¨ ĽҼ֯c sֹ dֱng xuy°n su֝t c§c hoӴt Ľ֥ng 

truyԚn th¹ng v¨ tiԒp th֗ cֳa thҼҺng hi֓u.  

3. Logo  

3.1. ħ nghǫa logo 

 

Logo cֳa B֥ phԀn M֥t cֹa c§c cӸp v¨ H֓ th֝ng th¹ng tin giӶi quyԒt thֳ tֱc 

h¨nh ch²nh cӸp b֥, cӸp t֕nh l¨ sֽ kԒt h֯p cֳa c§c yԒu t֝ d©n t֥c v¨ phong c§ch 

thiԒt kԒ theo chֳ nghǫa t֝i giӶn (minimalism). 

Logo lӸy cӶm hֵng tַ h³nh Ӷnh qu֝c kȢ cֳa Vi֓t Nam v¨ 5 b¨n tay nԂm v¨o 

nhau. CȈng tҼҺng Ľ֟ng v֧i Ĩ nghǫa cֳa qu֝c kȢ, logo v֧i nԚn m¨u Ľ֛ tҼ֯ng trҼng 

cho m¨u cֳa c§ch mӴng, m§u cֳa c§c anh h½ng, ng¹i sao v¨ng tҼ֯ng trҼng cho 

linh h֟n d©n t֥c v¨ nŁm c§nh sao tҼ֯ng trҼng cho nŁm tӺng l֧p tham gia c§ch 

mӴng sǫ, n¹ng, c¹ng, thҼҺng, binh c½ng Ľo¨n kԒt lӴi. H³nh Ӷnh 5 b¨n tay nԂm v¨o 

nhau l¨ biԜu tҼ֯ng ņӴi Ľo¨n kԒt. ņ©y cȈng l¨ yԒu t֝ ĽҼ֯c thַa kԒ tַ logo CӶi 

c§ch thֳ tֱc h¨nh ch²nh cȈ. Logo ĽҼ֯c tӴo th¨nh b֫i h³nh Ӷnh Ľan kԒt cֳa nhֻng 

b¨n tay xԒp ch֟ng l°n nhau tӴo th¨nh kh֝i h³nh ng¹i sao n֡i bԀt. CӸu tr¼c cֳa 
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khung h³nh vַa c· t²nh chԂc chԂn, vַa c· t²nh liԚn mӴch logic kԒt h֯p v֧i sֽ 

chuyԜn m¨u tַ ĽԀm sang nhӴt tӴo cӶm gi§c nhҼ h³nh Ӷnh l§ c֩ bay trong gi·.  

Logo ĽҼ֯c thiԒt kԒ v֧i n®t d¨y v¨ dӶi m¨u sԂc cҺ bӶn. ņiԚu n¨y gi¼p tŁng 

t²nh ֵng dֱng cֳa logo. Logo c· thԜ ĽҼ֯c in Ӹn tr°n c§c ֵng dֱng vŁn ph¸ng nhҼ 

danh thiԒp, ti°u ĽԚ thҼ, phong b³ v¨ thi c¹ng tr°n c§c ֵng dֱng n֥i ngoӴi thӸt nhҼ 

b¨n l֑ t©n, c§c bӶng biԜn,... 

3.2. Quy chuӼn ch²nh thֵc 

3.2.1. C§c phi°n bӶn logo  

C§c phi°n bӶn cֳa logo l¨ sֽ thay Ľ֡i vԚ v֗ tr² cֳa c§c yԒu t֝: PhӺn biԜu 

tҼ֯ng  (symbol), phӺn chֻ (text) v¨ phӺn m¨u sԂc.  

- PhӺn biԜu tҼ֯ng  (symbol) nhҼ sau:  

Coi x l¨ 01 ĽҺn v֗ thiԒt kԒ ti°u chuӼn. TӴo h³nh t֡ng thԜ thԜ hi֓n c§c t֕ l֓ 

h³nh Ӷnh theo x.  
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- PhӺn chֻ (text): 

+ PhӺn chֻ bao g֟m: T°n thҼҺng hi֓u (B֥ phԀn M֥t cֹa/ Trung t©m Phֱc 

vֱ h¨nh ch²nh c¹ng/ B֥ phԀn TiԒp nhԀn v¨ TrӶ kԒt quӶ) - T°n ĽҺn v ֗(B֥ Khoa 

h֙c v¨ C¹ng ngh֓/ T֕nh QuӶng Ninh) - KhӼu hi֓u (H¨nh ch²nh phֱc vֱ). 

+ PhӺn chֻ sԂp xԒp tַ tr°n xu֝ng dҼ֧i theo thֵ tֽ: T°n thҼҺng hi֓u, t°n ĽҺn 

v֗, khӼu hi֓u. 

+ PhӺn t°n thҼҺng hi֓u v¨ t°n ri°ng ĽҺn v֗ ĽҼ֯c viԒt hoa to¨n b֥, sֹ dֱng 

font SVN-Kelson Sans Bold và cùng size. 

+ PhӺn khӼu hi֓u H¨nh ch²nh phֱc vֱ sֹ dֱng font SVN-Kelson Sans 

Regular. 

+ T֕ l֓ giֻa phӺn T°n thҼҺng hi֓u, T°n ri°ng ĽҺn v֗ v¨ phӺn KhӼu hi֓u l¨ 

1.3:1. 

 

 

 

 

-  

- PhӺn m¨u sԂc ĽҼ֯c quy Ľ֗nh ֫ mֱc 4. M¨u sԂc thҼҺng hi֓u 

Logo phi°n bӶn ngang  

 

 

 

 

 

 

- PhӺn biԜu tҼ֯ng  (symbol) nԄm ֫ b°n tr§i. PhӺn chֻ (text) nԄm ֫ b°n phӶi.  

- PhӺn chֻ ĽҼ֯c cŁn tr§i.  

- T֕ l֓ giֻa PhӺn biԜu tҼ֯ng  v¨ phӺn chֻ l¨ 3:1. 
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Logo phi°n bӶn d֙c 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

- PhӺn biԜu tҼ֯ng (symbol) nԄm ֫ ph²a tr°n. PhӺn chֻ (text) nԄm ֫ ph²a 

dҼ֧i.  

- PhӺn chֻ ĽҼ֯c cŁn giֻa to¨n b֥ 

- T֕ l֓ giֻa PhӺn biԜu tҼ֯ng  v¨ phӺn chֻ l¨ 3/1 

 

  

 

 

 

 

Logo ©m bӶn 
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Logo dҼҺng bӶn 

 

 

 

 

 

 

 

3.2.2. KhoӶng c§ch an to¨n: 

Khi ĽԊt logo v¨o c§c thiԒt kԒ hoԊc ֵng dֱng cӺn ĽӶm bӶo khoӶng tr֝ng xung 

quanh. 

V² dֱ trong trҼ֩ng h֯p logo ĽԊt g·c tr§i, khoӶng tr֝ng t֝i thiԜu tַ logo ĽԒn 

m®p bԄng 1/3 chiԚu d¨i cֳa logo. 

G֙i x l¨ chiԚu cao cֳa logo th³ khoӶng tr֝ng t֝i thiԜu cӺn thiԒt l¨ 1/3 x. 

3.2.3. K²ch thҼ֧c t֝i thiԜu:  

- V֧i logo phi°n bӶn ngang: 2.5 cm. 

- V֧i logo phi°n bӶn d֙c: 1.3 cm. 

- V֧i logo ch֕ c· PhӺn biԜu tҼ֯ng : 0.8 mm. 

ņ©y l¨ k²ch thҼ֧c t֝i thiԜu cֳa logo ĽԜ ĽӶm bӶo hi֓n th֗ trong m֙i t¨i li֓u, 

ֵng dֱng, bӶng biԜu v¨ c§c hoӴt Ľ֥ng truyԚn th¹ng, tiԒp th֗. 

3.2.4. B֝ cֱc logo:  

B֝ cֱc l¨ v֗ tr² v¨ tҼҺng quan cֳa c§c th¨nh phӺn trong kh¹ng gian thiԒt kԒ. 

B֝ cֱc khoa h֙c, th֝ng nhӸt gi¼p truyԚn tӶi th¹ng Ľi֓p v¨ gi§ tr֗ thҼҺng hi֓u c· 

hi֓u quӶ. CӺn tu©n thֳ nguy°n tԂc b֝ cֱc chung ĽԜ duy tr³ ĽҼ֯c sֽ nhӸt qu§n 

chung tr°n b֥ ֵng dֱng nhԀn di֓n thҼҺng hi֓u. 
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- KhoӶng c§ch tַ lԚ ĽԒn logo:  

KhoӶng c§ch tַ lԚ ĽԒn logo bԄng ӎ chiԚu cao logo. G֙i x l¨ khoӶng c§ch 

n¨y. ChiԚu cao logo l¨ 3x.  

 

- 3 v֗ tr² cҺ bӶn cֳa logo:  

3 v֗ tr² cҺ bӶn cֳa logo tr°n m֥t mԊt phԆng l¨:  

(1) Phía trên bên trái (top-left) 

(2) CŁn giֻa ֫ tr°n (top-middle) 

(3) Ph²a tr°n b°n phӶi (top-right) 

Nguy°n tԂc n¨y §p dֱng v֧i m֙i phi°n bӶn logo. 
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G֯i Ĩ b֝ cֱc logo v¨ n֥i dung: 

- Tr̯γng hιp thο nhͫt:  

+ CӶ logo v¨ n֥i dung ĽԚu nԄm b°n tr§i cֳa mԊt phԆng (layout). 

+ To¨n b֥ n֥i dung v¨ logo ĽҼ֯c cŁn lԚ tr§i. 

+ KhoӶng c§ch khuyԒn c§o tַ logo ĽԒn ti°u ĽԚ l֧n hҺn chiԚu cao n֥i dung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Tr̯γng hιp thο hai:  

+ Logo nԄm b°n tr§i cֳa mԊt phԆng (layout). 

+ N֥i dung nԄm b°n phӶi cֳa  mԊt phԆng (layout). 

+ To¨n b֥ n֥i dung v¨ logo ĽҼ֯c cŁn lԚ tr§i. 
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+ KhoӶng c§ch khuyԒn c§o tַ logo ĽԒn ti°u ĽԚ phӶi l֧n hҺn chiԚu r֥ng cֳa 

logo  

 

- Tr̯γng hιp thο ba:  

+ Logo v¨ ti°u ĽԚ nԄm b°n tr§i cֳa mԊt phԆng (layout). 

+ N֥i dung nԄm b°n phӶi cֳa mԊt phԆng (layout). 

+ Logo v¨ n֥i dung ĽҼ֯c cŁn lԚ tr§i. 

+ KhoӶng c§ch khuyԒn c§o tַ logo ĽԒn ti°u ĽԚ l֧n hҺn chiԚu cao cֳa n֥i dung.  

 

- Tr̯γng hιp thο t̯: 

+ Logo v¨ ti°u ĽԚ cŁn giֻa v¨ nԄm ph²a tr°n mԊt phԆng (layout). 

+ N֥i dung cŁn tr§i (hoԊc cŁn giֻa). N֥i dung nԄm ph²a dҼ֧i cֳa mԊt phԆng 

(layout). 

+ KhoӶng c§ch khuyԒn c§o tַ logo ĽԒn ti°u ĽԚ phӶi l֧n hҺn chiԚu cao cֳa 

logo  

+ KhoӶng c§ch khuyԒn c§o tַ logo ĽԒn ti°u ĽԚ l֧n hҺn chiԚu cao cֳa n֥i 

dung 
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L̯u Ĩ:  

- Layout c· thԜ ĽҼ֯c hiԜu l¨ tַ ch֕ chung c· c§c mԊt phԆng ĽԊt logo v¨ n֥i 

dung. 

- Trong trҼ֩ng h֯p nԚn Ӷnh qu§ phֵc tӴp, g©y kh· khŁn cho vi֓c Ľ֙c th¹ng 

tin. Sֹ dֱng bŁng trԂng ĽԜ phӺn n֥i dung ĽҼ֯c hiԜn th֗ r» r¨ng nhӸt. BŁng trԂng 

có k²ch thҼ֧c t֝i Ľa bԄng 1/3, t֝i thiԜu bԄng 1/6 chiԚu cao cֳa layout.  

 

 

3.3. HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng nԚn cho logo 

3.3.1. C§c khuyԒn c§o t֝t nhӸt ĽӶm bӶo t²nh hiԜn th֗ cho logo:  

ņԜ thԜ hi֓n r» ĽҼ֯c sֽ tҼҺng phӶn cȈng nhҼ tinh thӺn v¨ Ĩ nghǫa cֳa logo:  

- Logo phi°n bӶn ch²nh thֵc ĽԊt tr°n nԚn trԂng 100% 
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- Logo phi°n bӶn ch²nh thֵc ĽԊt tr°n nԚn Ľen 100% 

 

- Logo biԒn thԜ m¨u v¨ng tr°n nԚn Ľ֛  

  

 

3.3.2. KhuyԒn c§o sֹ dֱng m¨u nԚn: 

  ņҼ֯c Kh¹ng ĽҼ֯c 

Trong v½ng nԚn t֝i 

  

Trong v½ng nԚn 

trung gian 

 

 

 


