UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Doclap - Tw do - Hanh phic
S6:259/Qb-STP Tuyén Quang,ngay 08 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc Quy dinh chikc niing, nhiém vu, quyén han va méi quan hé
cong tac ciia Phong Cong chirg so 1 truc thudc
S& Tw phap tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO TU PHAP TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sira déi, bé sung
mét s6 diéu ciia Ludt Cdan bg, cong chire va Ludt Vién chire ngay 25 thang 11 nédm
2019;

Can cir Ludt Cong chimg ngay 20 thang 6 ndam 2014; Piéu 2 Ludt sira doi, bo

sung mot sé diéu cia 11 Ludt ¢ lién quan dén quy hoach ngay 15 thang 6 nam
2018;

Can cir Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh
phu Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chung;

Can cu Nghi dinh 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2017 cua Chinh
phiivé cdp ban sao tir s6 goc, chimg thiee ban sao tir ban chinh, chimg thuwe chiv ky
va ching thyc hop dong, giao dich;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phit Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Théng tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 ndam 2020 ciia BS
truong Bé Tuw phdp Hudng din chire ndng, nhiém vu va quyén han ciia S6 Tw phdp
thuée Uy ban nhdn dén cdp tinh, Phong Tw phdp thuéc Uy ban nhdn déin cdp
huyén,

Can cir Quyét dinh s6 05/2021/0D-UBND ngay 20 théng 5 nam 2021 ciia Uy
ban nhdn dén tinh Ban hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy t6 chive b6 may, vi tri viéc
lam, bién ché, so6 luong nguoi lam viéc, can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi
quan Iy doanh nghiép thudc tham quyén qudn 1y ciia Uy ban nhdan déan tinh Tuyén
Quang;



Can cir Quyét dinh s6 19/2021/0P-UBND ngay 05 thang 11 niam 2021 ciia
Uy ban nhén dan tinh Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua So Tw phap tinh Tuyén Quang,

Can cir Quyét dinh s6 670/0D-UBND ngay 05 thang 11 ndam 2021 cia Uy
ban nhadn dén tinh Quy dinh co cdu t6 chire ciia S¢ Tw phép tinh Tuyén Quang;

Can cir Quyét dinh s6 1709/0D-UBND ngay 05 thang 11 nam 2021 ciia Chu
tich Uy ban nhén dén tinh Quy dinh sé heong cap phé ciia cdc phong chuyén mén,
nghiép vu, Thanh tra, Van phong thuoc So Tw phap va vi tri, chuc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu t6 chirc ciia cde don vi su nghiép cong lap truc thuoc So Tu
phap tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong S va Truong Phong Cong chirng sé 1
tai To trinh 56 83/TTr-PCC ngay 08 thdng 12 nam 2021.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh ndy quy dinh vé chic ning, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé
cdng tac ctia Phong Cong chimg sb 1 truc thudc So Tu phap tinh Tuyén Quang.

Diéu 2 P6i twgng 4p dung

Quyét dinh nay ap dung d6i v6i Phong Cong ching sb 1 truc thudc S& Tu
phap tinh Tuyén Quang, vién chiic, ngudi lao dong ciia Phong Cong chimg s6 1
(sau day viét tat 13 Phong) va cac don vi, to chic, ca nhan cé lién quan.

Picu 3. Nguyén tic ap dung

1. Nhitng noi dung lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong
Cong ching s 1 khong duoc quy dinh tai Quyét dinh nay thi thyc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

2. Trudng hop cac van ban dugce dan chiéu tai Quyét dinh nay dugc sta doi,
bo sung, thay thé thi 4p dung theo céc vin ban stra d6i, bo sung, thay thé dé.

Diéu 4. Chitc niing ciia Phbng Cong chimg s 1

1. Phong Cong chung s 1 13 don vi sy nghiép cong lap truc thuoe S Tu
phap, c6 chirc nang chimg nhén tinh xac thuce, tinh hop phap cua hop ddng, giao
dich dan su khéc bang van ban, tinh chinh xac, hop phap, khong trai dao duc xa
hdi cua ban dich gidy to, van ban tur tiéng Viét sang tiéng nudc ngoal hoic tir tiéng
nude ngoai sang tiéng Viét ma theo quy dinh cua phap luat phai cong chimg hodc
c4 nhén, to chirc tu nguyén yéu ciu cong ching; thuc hién ching thuc ban sao tu
ban chinh, ching thuc chit ky trong gidy o, van ban.



2. Phong Cong chimg s6 1 ¢6 tu cach phap nhan, c6 con dau riéng, dugc mo
tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va ngén hang dé hoat dong theo quy dinh cua phap
luat; Phong Cong ching so6 1 chiu sy quan 1y toan dién, truc ti€p cua S& Tu phap.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Phong Cong ching s6 1

1. Quan Iy cong chimg vién hanh nghé tai Phong Cong ching s6 1 trong viéc
tuan thi phép luat va quy tac dao dtic hanh nghé cong chimg,

2. Chép hanh quy dinh ctia phap ludt vé lao dong, thué, tai chinh, thong ké.
3. Thuc hién ché d6 lam viéc theo ngay, gio lam viéc theo quy dinh.

4. Niém yét lich lam viée, thu tuc cong chimg, chimg thuc, ndi quy tiép nguoi
yéu cau cong chimg, phi cong chimg, thi lao cong chimg, 18 phi ching thuc va chi
phi khac tai tru s¢ lam viéc cua Phong.

5. Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho cong ching vién cua to
chirc minh va boi thuong thiét hai theo quy dinh;

6. Tiép nhan, tao diéu kién thuan loi va quan 1y ngudi tap sy hanh nghé cong
chiing trong qua trinh tap su tai to6 chirc minh.

7. Tao diéu kién cho cong ching vién cua to chirc minh tham gia boi dudng
nghi¢p vu cong chiing hang nam.

8. Thuc hién yéu cau ctia co quan nha nudc c6 thim quyén vé viée bao céo,
kiém tra, thanh tra, cung cap thong tin vé hop ddng, giao dich, ban dich da cong
ching.

9. Lap s cong chimg va luu trit hd so cong ching.

10. Chia sé thong tin vé ngudn gdc tai san, tinh trang giao dich cua tai san va
cac thong tin khic vé bién phap ngin chin dugc ap dung d6i véi tai san co lién
quan dén hop ddng, giao dich do cong ching vién cua t6 chirc minh thuc hién cong
ching dé dua vao co sé dit liéu cong ching theo quy dinh.

11. Quan ly vién chiic, hop dong lao dong thudc tham quyén;

14. Thyc hién quan 1y, ché do tién lwong va ché do chinh sach dai ngd, dao
tao, boi dudng, khen thudng, ky luat vién chirc, nguoi lao dong thudc pham vi
quan I theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cp ctia Uy ban nhan dan tinh, S&
Tu phap.

15. Quan Iy va chiju trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh
cua phap luat.



16. Thuc hién cac nhiém vu theo co ché tu chi, tu chiu trach nhiém cta don
vi sunghi€p truc thugc S& Tu phap theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

17. Thuc hién cong tic thong tin, thong ké, tong hop, bao cdo dinh ky va dot
xuét vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duogc giao cua Phong.

18. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap ludt va do Giam ddc
S& Tu phép giao.

Piéu 5. Quyén han ciia Phong Cong chimg s 1

1. Ching nhén tinh xac thyc, tinh hop phap cua hop dong, giao dich dan su
khac bang van ban; tinh chinh xac, hop phap, khong trai dao durc xa hoi ctia ban
dich gidy t0, van bén tu tiéng Viét sang tiéng nudc ngoal hodc tir tiéng nudc ngoai
sang tiéng Viét ma theo quy dinh cua phép luat phai cong ching hodc ca nhén, to
chirc tir nguyén yéu cau cong ching; thuc hién ching thuc ban sao tir ban chinh,
chtng thuc chit ky trong gidy to, van ban.

2. Ky hop dong lam viée, hop dong lao dong véi cong chimg vién quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu 34 cua Luat Cong ching va cac nhan vién lam viéc cho to
chirc minh theo quy dinh

3. Thu phi cong chiing, 1€ phi chirng thuc, thu lao cong chig, chi phi khac.

4. Cung cép dich vu cong chimg ngoai ngay, gid lam viéc ctia co quan hanh
chinh nha nudc dé dap g nhu cau cong ching cta nhan dan.

5. Puogc khai thac, st dung thong tin tr co s¢ dir li€u cong ching theo quy
dinh.

6. Cac quyén khac theo quy dinh ctia Luat Cong ching va céc van ban quy
pham phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 6. Mdi quan hé cong tic ciia Phong Cong chirng sé 1
1. Quan hé véi Cuc B6 tro tu phap, B Tu phap

Phong Cong chimng sb 1 chiu su quan Iy, chi dao, huéng dan va kiém tra vé
chuyén mén nghiép vu ctia Cuc Bb trg tu phap, Bo Tu phap.

2. Quan hé vé1 So Tu phap

a) Chiu sy quan Iy, chi dao truc tiép va toan dién ctia Giam dbc S& Tu phap;
su quan Iy, hudng dan, kiém tra vé t6 chic va hoat dong ctia S& Tu phap. Phong c6
trach nhiém t6 chire trién khai thyc hién céc y kién chi dao cta S& Tu phap Lién
quan dén cong tac cong chimg, ching thuc; bao cdo, xin y kién chi dao, dé xuat
phuong an xtr Iy va dé nghi S6 Tu phap xem xét, quyét dinh nhitng van dé thudc
tham quyén cua S¢ Tu phap vé finh vuc cong chimg, chimg thuc va t6 chic trién
khai thuc hién.
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b) Bao céo, dé xuat, kién nghi v&i S& Tu phap vé cac van dé té chirc, can bo,
ché d6 chinh sach va cac van dé c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong ctia Phong
theo quy dinh cua phap luat.

3. Quan h¢ v6i cac phong, don vi thudc S&

Phéi hop v6i cac phong, don vi thudc Sé trong viée tham muu giip Giam doc
S¢ Tu phép t6 chic thuc hién cac nhiém vu cong tac cua SO/ Nganh Tu phap theo
quy dinh ciia phap luat va cac nhiém vu do Gidm dbc S6 giao.

4. Quan hé véi Phong Tu phép cac huyén, thanh phd

Phong phdi hop voi Phong Tu phap céc huyén, thanh phd trong viée to chic
thuc hién nhiém vu cong tdc cong chung, chig thyc tai dia phuong.

5. Quan hé trong ndi bo Phong

a) Quan hé giita vién chirc, ngudi lao dong voi Truong Phong Cong chimg sd 1

Vién chtic, ngudi lao dong co quyén dé xuit, kién nghi voi Truong Phong vé
cac bién phap dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach cong tac, bao dam
quyén va loi ich hop phép ctia minh va ctia ngudi khac. Vién chire, ngudi lao dong
cd quyén trinh bay y kién, dé& xuit giai quyét nhitng vin dé thuéc nhiém vu cta
minh khac v6i ¥ kién ctia Trudng Phong nhung van phai chdp hanh sy chi dao cua
Trudéng Phong.

b) Vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong gitt mdi quan hé phdi hop, doan két,
twong tro giip d& nhau trong cong tac, thuong xuyén tham gia dong gop v kién
hodc phé binh d6i v6i cac hanh vi sai trai cia dong nghiép nham xay dung doi ngil
vién chirc, nguoi lao dong c6 lap trudng chinh tri ving vang, c6 pham chéat dao
dtic, khong ngimg nang cao ning lyc chuyén mon, hoan thanh tot nhiém vu.

c) Cac van dé thudc ndi bod Phong do Truong Phong chiu trach nhi¢m bao
dam phu hop véi quy dinh cua phép luat.

6. Quan hé vé1 cac co quan, t6 chiic khac ¢ dia phuong

Phong t0 chirc thuc hién cac hoat dong phdi hop voi cac co quan, t6 chic
khac trong thuc hién cong tac cong chirng, ching thuc theo quy dinh.

Piéu 7. T6 chirc thwe hién
1. Trudng Phong Cong chimg sb 1¢6 trach nhiém:

a) T6 chirc thyc hién chire nang, nhi¢ém vu, quyén han ctia Phong theo Quyét
dinh nay va cac quy dinh phép luat hién hanh.

b) Ra soat, sira doi, bd sung Quy ché lam viéc cua Phong, quy dinh cu thé
trach nhiém, quyén han ctia Truéng Phong, Pho truong phong, cong ching vién,
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vién chirc va ngudi lao dong; quy dinh ché do thong tin, bao céo, 1& 16i lam viéc,
moi quan h¢ cong tac theo quy dinh v€ phan cap quan Iy vién chure va cac quy dinh
co lién quan.

¢) Chiu trach nhiém truéc phap ludt va Giam déc S& Tu phap vé toan bo cac
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong theo Quyét dinh nay va
cac quy dinh phép luat hién hanh.

2. Chanh Van phong S, Truong Phong Bo trg va hanh chinh tu phap can ct
nhiém vu, quyén han tham muu giup Giam doc S& Tu phap theo ddi viée thuc hién
Quyét dinh nay.

Picu 8. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong S&, Chanh Thanh tra S&, Truéng Phong Bo trg va hanh
chinh tu phap, Truong Phong Cong chimg sb 1, vién chire, ngudi lao dong Phong
cong chimg sb 1 va cac co quan, don vi, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- UBND tinh; _

- Cuc B6 tro tu phap, Bo Tu phap; (Bao cio)
- Banguy STP;

- S N1 vy

- Gidm déc So;

- Céc Pho Giam déc S6;

- Cac phong, BV thudc va truc thudc So;

- Phong TP huyén, thanh phd;

- Webside STP (dang tai);

- Nhu Biéu 8 (thue hién);

- Luu: VT,PCC.VP.
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