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(65 T1PHAP TTUYEN QUAN A A g
F Doe lap - Tw do - Hanh phuc

Ngay 86 -11- 20
Lo noenss. 495 K4:3454QD-BTP Ha Noi, ngay 26 thang 9 ndm 2018

QUYET PINH
Vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh mdi ban hanh va dugc sita dbi, bo sung trong
linh vue trg gidp phap Iy thudc pham vi chite néing quéan Iy cia B Tw phap

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cin cr Nghi dinh s8 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh phi quy
dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bd Tu phép;

Cian cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
kiém soat tht tuc hanh chinh va Nghi dinh sd 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
ctia Chinh phi stra d6i, bd sung mot s6 didu cha cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Tro gitp phép Iy va Vu trudng Vu Cée van
d& chung v xay dung phap luét,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hianh chinh méi ban hanh va
duogc sira doi, bd sung trong linh vue tro gitp phép 1y thude pham vi chirc ning quan 1y
ctia B& Tu phap (theo Phu luc ban hanh kém theo Quyét dink nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo thi tuc yéu cau tro gitp phap Iy va tha tue giai quyét khiéu nai vé
trg gitip phap 1y dugc cong bd tai Quyét dinh s6 1540/QD-BTP ngay 06/7/2018
ctua B trudng Bé Tu phap.

Dleu 3. Chanh Van phong, Cuc truong Cuc Trg giap phap ly, Vu trudng
Vu Cdc vin dé chung vé& xay dung phép ludt, Thii trudng don vi thude B cb
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 14

Noi nhin: KT BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; : :

- Bd trudng (€ bao céo);

- Cac Thir trudng (dé biét),

- Vin phong Chinh phil (Cuc Kiém soat thit tuc hanh
chinh) (dé phéi hop);

- $& Tu phép céc tinh, thanh phé (dé thuc hién);

- Cong Thong tin dign tir B Tur phap (dé cong khai);

- Luu: VT, Cuc TGPL.
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Poc lap - Tw do - Hanh phue

PHU LUC
THU TUC HANH CHiINH MOT BAN HANH VA PUQC SUA PO, BO SUNG
TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUOC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2434 /OP-BTP ngay 26 thdng 9 nam 2018
cua Bo truong Bo Tw phdp)

PHAN 1. DANA MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh mdéi ban hanh trong linh vye tro ginip
phap ly thude pham vi chirc nang quan ly cia B6 Tuw phap

STT Tén thi tyc hanh chinh Linh vie

Thit tuc hanh chinh cdp tinh

Co quan thue hién

]
Trung tdm trg giap phép ly
nha nude, Chi nhanh cuia
Trung tamy/TH chire tham
gia trg giup phép 1y

1 | Thu tuc rut yéu cdu tro gitp phap 1y Tro gitp phap ly
clia nguot dugce tro giip phap ly

2. Danh muc thi tuc hanh chinh duge sira d6i, bd sung trong linh vue
trg giup phap Iy thudc pham vi chie nang quan ly cia Bé Tu phap

Thi tyc hanh chinh cép tinh

P ) I
STT | S6héso | Tén thitue | Tén VBQPPL quy dinhndi | Linh | Co quan thye
TTHC hanh chinh | dung siva d6i, bd sung, thay | vue hién
L—_ ’_]__7 “the

- Luét Trg giup phdp ly ndm
2017:

- Nghj dinh sé 144/2017/ND-
CP ngay 15/12/2017 cha
Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sbé diéu ctia Luat Tro
gitip phap 1y;

huéng din gidy t& trong hoat
dong tr¢ giup phap ly.

- Théng tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua Bo

truomg BO Tu phdp hudng

Trung tam trg
Tro giip phap 1y nha

B-BIP- 1 Thiweyeu | ryang v s§ 082017/TT- | giup | PVOC Chinhdnh
L) 277244 | cantro gD § pyp poyy 15/11/2017 cha | phap | LA LrUne
T phap Ly BS trudng BO Tw phép quy Iy tanﬂTo Chmf,
dinh chi tiét mdt sé diéu ca tham gia ““? gip
Luat Tro giap phap ly va phap Iy
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dan mdt s6 hoat déng nghiép
vu trg giup phap Iy va quan
ly chat lugng vu viéc trg

Thu tuc gial

B-BTP- < 4
2| dap70. |AWEL  Khidu
TT nai ve trg giip

phap ly

Thu tuc thay
3 ?7—?;;;__ déi nguoi
T thuc hién tro

giip phap ly

L

| gipphply.

giup phap ly.

gitip phap 1y,
- Ludt Tro giip phap Iy ndm i
2017,

- Théng tu sd 12/2018/TT-

Tro
BTP ngay 28/8/2018 cia Bj gi;'p
truong B& Tu phap huodng phdp
dan mét so hoat dong nghiép ly

vu trg gitp phap ly va quan
Iy chat luong vu viée tro

- Nguoi ding
dau t& chire thyc
hién  trg  gilp
phap ly
- Giam dbc S&
Tu phap

- Ludt Tro gitp phéap 1y ndm | Tro
2017, giap
- Thong tw sb 12/2018/TT- phap
BTP ngay 28/8/2018 cita Bo | 1Y
ttwong BO Tu phdp hudng

dan mot sb hoat ddng nghidp
VU trg gitp phap 1y va quan
ly chat lugng vu viée trg

Trung tam tro
gitp phap ly nha
nude, Chi nhanh
cla Trung
Am/T6  chirc
tham gia trg giip
phap ly
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~ PHAN IL NQI DUNG Cy THE CUA TUNG THU TUC HANH

CHINH TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

A. Danh muc tha tyc hanh chinh méi ban hanh trong linh vire trg ginp
phap ly

1. Thi tuc rat yéu clu tro giap phap ly cia ngudi duge tro giap phap
ly

Trinh ty thwe hién:

- Ngudi duge trg gitp phap 1y ¢6 nguyén vong rit yéu cau trg gitp phép 1y
thi 1am dom rit yéu cau trg gitp phap ly va giti to chire thuc hién trg gitp phap 1y
(Trung tAm trg gitip phap ly nha nude tinh/thash phd, Chi phénh cia Trung tam,
to chtrc k¥ hop dong thuc hién tro giup phap 1y, t6 chirc dang ky tham gia tro
giap phdp [¥) hodc ngudi thue hién tro gitp phap ly (Trg gitip vién phap ly, Ludt
su thuc hién trg giap phap 1y theo hgp déng véi Trung tdm tro gitip phap ly nha
nude, Ludt su thuc hién trg gitip phap ly theo phén cdng cla té chitc tham gia trg
gitip phap 1y, Tu van vién phap luat ¢6 02 nam kinh nghiém tu van phap luat trd
1én lam viée tai td chirc tham gia tro gitp phap ly, Cong tac vién trg gilp phép
1y).

- Khi nhan duoe don rat yéu cdu tro gitip phép 1y, to chite thuc hién tro
giGp phéap ly hodc ngudi thuc hién tro gitp phap ly tra 101 ngay bang van ban vé
viée khong tiép tuc thuc hién vu viée tro gitip phap 1.

Cach thire thwce hién:

- Nop hé so truc tiép tal tru s& clia td chuc thue hién trg gitp phéap 1y;

- Gui hé so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thue dién t.

Thanh phin ho so:

- Pon tit yéu ciu trg gitp phap 1y.

Sé hwong hd so: 01 bo.

Théi han gidi quyét hd so: Ngay sau khi nhin dd hd so theo quy dinh.

Pdi twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Ngudi duge trg gitip phap ly ¢o
nguyén vong rit yéu cau trg gitup phap 1y.

Co quan giai quyét thio tuc hanh chinh: Trung tim (r¢ giup phéap ly nha
nude tinh/thanh phd, Chi nhanh cia Trung tam; td chirc hanh nghé ludt su, td
chire tu van phap ludt ky hop ddng thuce hién tro givup phap 1y hodc dang ky tham
gia trg giGp phéap ly.
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Két qua thwe hién thi tue hanh chinh: Ngudi duge trg gitp phap Ly
duoc rat yéu cau tro gitp phép 1y, vu viée tro giup phép ly két thic.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cAu didu kién thwe hién thd tue hanh chinh: Khéng cé

Tén mau don, miu to khai: Don r(t yéu cau tro giup phap ly theo miu
ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia BO trudng
Bé Tu phap (Méu s6 05-TP-TGPL).

Can cir phap ly:

- Luat Tro gitp phap ly ndm 2017,

- Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé trudng Bo Tu phap

huéng dan mot sé hoat déng nghidp vu trg gitp phap ly va quan 1y chit hrong vy
viée trg gitp phép ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Ty do - Hanh phic

............................

Téila(ho vatén): ................. (2YR08C (3) oo,
Ngay, thang, nam sinh: ... Giot tinh: .o
Prachi BEn he: o e

...................................................................................

........................................................................

Ngay cap oovvrrrerren, NOTCAD oot et
NEHE NENIED: oo, Dan tdc: ooveeiinn
La ngudi duge trg giup phap ly

Hodc 1a giam hd cta ngudi duge tro gitip phap 1y .............. (2) s dang
duoe (D, tro gitip phap ly.

Bén nay, do khéng con nhu cdu trg gitp phap ly, can ¢t vao khoan 6 Diéu 8 cta
Luat Trg gittp phap ly, téi xin rat yéu cau tro giup phép 1y, dé nghi
.............. (D)eeeienen... xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi rb ho tén hodc diém chi)

Chi thich:

(1): Tén tb chirc thue hién trg gitp phap 1y;

(2): Ho va tén ngudi dugce trg giup phap ly;

(3): Ho va tén ngudi gidm hd cna ngudi duoc trg giup phép ly.
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B. Danh mue thi tuc hanh chinh dwge sira dbi, b sung trong linh vye
trg gidp phap ly

1. Thi tuc yéu cau trg giap phap Iy

Trinh tw thuc hién:

- Khi yéu céu trg giap phap 1y, ngudi yéu céu phai ndp hd so yéu cdu trg
gitp phap ly cho Trung tam tro giup phap ly nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh
ctua Trung tam hodc t chirc tham gla trg gitip phép 1y (t6 chic hanh nghé ludt su,
t6 chtte tu van phap luét ky hop dbng thuc hién trg gitp phéap ly véi S& Tu phép;
td chirc hanh nghé ludt su, td chirc tu vén phap luit dang ky tham gia tro gitp
phap ly).

- Sau khi tiép nhan hd so, ngudi tiép nhan phai xem xét va tra 101 ngay cho
ngudi yéu cau vé viée hd so da didu kién thu 1y hodc phai bd sung thém gidy 10,
tai liéu co lién quan. Trudng hop ngudi yéu cau chua thé cung cip day di hd so
nhung can thuc hién trg gitp phép 1y ngay do vu viée sép hét thoi higu khéi kién
(con dudi 05 ngay lam viée), sap dén ngay xét xir (theo quyét dinh dua vu an ra xét
Xt con duéi 05 ngay [am viée), co quan tién hanh té tung chuyén yéu cu tro gitp
phap 1y cho t chitc thuc hién trg gitp phép 1y hodc dé tranh gdy thiét hai dén
quyén va lgi ich hop phap cua ngu’bi duoc trg gitp phap ly thi nguoi tiép nhan
yéu ciu bao céo ngudi dimg dau t6 chuc thuc hién tr¢ glup phép ly va thu ly

ngay, dong thoi huéng din ngusi yéu ciu tro gitip phap ly bé sung cac gidy to,
tai lidu cdn thiét.

- Thoi han bd sung gidy to, tai lidu ching minh 13 ngudi duge trg gitp
phép ly d6i véi trusmg hop thy ly ngay vu viée tro gitip phap 1y, cu thé nhw sau:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu viée tro gitp phép ly duge
thu 1y, ngudi yéu cau trg giap phap ly ¢é trach nhiém cung cép, bd sung cac gidy
to chimg minh la nguoi duge trg gitp phap ly. Truong hop nguoi duge tro giup
phap 1y cu tri tai ving c¢é didu kién kinh t& - xd hoi dac biét khé khin hodc
truomg hop bat kha khéng thi thdi han bd sung gidy 10, tai lidu 13 10 ngay lam
viée, ké tir khi vu viée tro giap phap Iy duoc thu ly;

+ Trudng hop ngudi yéu cau tro gilp phap ly khéng cung cip gia"iy to
chimg minh 1a ngudi dugc trg gitip phép ly trong thoi han néu trén thi vu viée trg
gitip phdp 1y khéng duge tiép tuc thuc hién. Viée khdng tiép tuc thue hién vu viée
trg givp phap 1y duoc té chire thue hién tro giap phap 1y hodc ngudi thuc hién trg
gilip phép ly théng bio bing vin ban va néu 18 1y do cho ngudi duge trg gitp
phép ly.
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- Khi y8u céu tro gmp phap 1y du diéo kién thu 1y, Trung tam tro giup phap
Iy nha nude tinh/thanh phé, Chi nhanh coa Trung tdm hoic td chirc tham gia trg
gitp phap 1y vao Sé thu ly, theo dai vu viéc trg giup phap ly.

- Té chire thuc hién trg gitp phép 1y tir chdi thy 1y va thong bao 16 ly do
bang vin ban cho ngudi yéu ciu khi thude mét trong cac truomg hop sau diy:

+ Yeu ciu trg giip phéap Iy khdng phai 14 vy viée cy thé lién quan truc tiép

dén quyén va loi ich hop phap cua nguoi dugc tro giap phap ly va khong phi hop
vo1 quy dinh cua Luat Tro giup phap ly;

+ Yéu cau tro glip phap ly cd ndi dung trai phap luit;

+ Ngudi dugce tro gitip phap 1y da chét;

+ yu vide dang duge mét to chic thuc hién tro gitip phép ly khac thu ly,
glal quyet.

Cach thire thue hién:

- Nop hd so true tiép tai tru s& cla td chire thuc hiéa tro giup phap ly;

- Gri hod so qua dich vy buu chinh;

- Gt hd so qua fax, hinh thic dién .

* Lo p: Viée ndp hd so yéu cu tro giup phap lv duge thyc hién nhu sau:

~ Truong hop ndp truc tiép tal tru s& cla to chic thuc hién trg gitp phap
Iy: ngudt véu ciu tro gitp phap 1y ndp don yéu cau trg gilip phap ly, gidy to, tai
liéu cd lién quan dén vu viée va xudt trinh ban chinh hodc ndp ban sao ¢é chimg
thue gidy t& ching minh 13 ngudi dugc tro gitp phap v;

Trong trudng hop ngudt véu ciu tro gitp phap Iy khéng thé tw minh viét
don thi ngudi tiép nhén yéu cdu cé trach nhiém ghi cc ndi dung vao mau don dé
ho tu doc hoac doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hodc diém chi véao don.

- Trudng hop gui hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu ciu trg gitp
phép 1y ndp don véu cau trg gitip phap 1y, gify o, @i Héu ¢ lién quan dén vu
vide va ban sao c6 chimg thuc gidy to chimg minh 1a nguoi duoe tro giup phéap
y;

- Trudng hop gui hd so qua fax, hinh thie dién td, khi gip nguoi thuc hién
tro gitp phap 1y, ngudi yéu céu tro gitp phap Iy phai xuét trinh ban chinh hoac
nép ban sao c6 ching thire gidy to chimg minh 12 ngudi duoce tro gitip phap ly.

Thanh phan hb so:

- Pon yéu ciu tro gitp phap Iy;
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- Gidy t& chimg minh nguoi thude dién tro giup phap 1y quy dinh tai Diéu
33 Théng tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truong Bg Tu phap
quy dinh chi tiét mét s6 didu cia Luat Tro giop phap 1y va huéng dan gidy o
trong hoat dong tro gitp phap ly;

- Cac giéy to, ta1 liéu ¢d lién quan dén vu viée tro gitup phap ly.

S0 lwgng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét hd so: Ngay sau khi nhén di ho so theo quy dinh,
nguoi tiép nhan yéu cau phai kiém tra céc ndi dung c6 lién quan dén yéu ciu tro
gittp phdp 1y va trd 181 ngay cho ngudi véu cau vé vide hd so di diéu kién de thy
Iy hodc phai bo sung gidy to, tai liéu c6 lién quan.

Déi tuong thire hién thi tue hanh chinh: Ngudi yéu cau trg gidp phép ly.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tAm trg gitp phép Iy nha
nuée tinh/thanh phd, Chi nhanh cia Trung tam; t& chirc hanh nghé luat su, to
chitc tu vén phap Juat ky hop déng thuc hién trg gitp phap ly hodc dang ky tham
gia trg gitp phép ly.

Két qua thue hién thit tue banh chinh: Vu viée duge thu 1y,

Phi, Ié phi: Khdng.

Yéu cAu diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

-~ Ngudi duge trg gitp phip ly theo quy dinh cta Luét Trg giup phap ly
hoc ngudi than thich cia ngudi duoc e gitp phép ly, co quan, ngudi cd thim
quyén tién hanh t6 tung hofic co quan, 16 chirc, c& nhén khéc ¢6 lién quan yéu cAu
trg giup phap ly;

13 .

- Vu viée trg gitip phép 1y lién quan truc tiép dén quyén va lgi ich hop phap
cla ngudi dugce trg giap phap ly;

- Vu viée trg giup phap ly thudc pham vi thuc hién trg gitp phap ly quy
dinh tai Didu 26 ctia Luat Tro gitp phap 1y;

- Vu viée trg giap phap 1y thude linh vue, hinh thie trg giap phap ly quy
dinh tai Diéu 27 ctia Luat Tro gitip phap 1y;

- Vu viée tro gitp phéap ly khéng thude trudong hgp phai to chéi theo quy
dinh tai khoan 3, Diéu 30 ctia Ludt Tro giup phap ly.

Tén miu don, mau to khai: Don yéu cdu tro gitp phdp Iy theo méu ban

hanh kém theo Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia BS truéng Bg
Tw phdp (Mau s6 02-TP-TGPL).




Cén civ phap ly:

- Luat Tro gilip phap ly nam 2017,

~ Nghi dinh s6 144/2017/NP-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Ludt Trg gitip phap ly;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B trudng B Tu
phép quy dinh chi tiét mot s& didu ctia Ludt Tro gitp phap 1y va hudng din giéy
to trong hoat dong trg gitp phap 1y;

- Théng tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B trudng B Tu phap

hudng dan mét s6 hoat dong nghiép vu trg gitp phap 1y va quén 1y chat lugng vu
viée trg giup phap ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phue

Kinh gui: (1)

I. Phan thong tin danh cho ngwdi yéu ciu tro gidp phap Iy
Hovatén:.............. (2 ) et e
Pa chl I8N NG e
D I TOL: oo it e ettt e e
$6 CMND/Thé can cude ¢dng dan: .................... CAP NEAY wovovveeeeen. 16:1 EOURRI
M&i quan hé v&i ngudi duge trg giap phap 1y:

I1. Phén théng tin danh cho ngwdi dwge trg ghip phap ly

Ho vatén: ................ (3)

-------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay, thang, ndm sinh: ..., Gidt tinh: oo

Pia chi &N he: .

..................................................................................................................

IT1. Ngi dung vu viée tro gitp phap ly
1. Tom tat yéu cau trg giup phap 1y

..........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Yéu cau hinh thire tro giup phap ly
Tu vén phap lu4t D
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Tham gia t6 tung ]
Dai dién ngoai t6 tung D

3. Tai liéu gui kem theo don

T6i xin cam doan 161 trinh bay trén 1a ding sy that. Dé nghi .o (1)
....................... xem x¢€t trg giip phap ly.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ré ho tén hogc diém chi)

Ch thich:
(1): Tén t chire thue hién trg gitip phép 1y,
(2): Ho va tén ngudi yéu cau trg giip phap 1y;

(3): Ho va tén ngudi duge trg giap phdp ly.
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2. Tha tuc giai quyét khiéu nai vé tro gitip phap 1y

Trinh ty thyc hién:

- Ngudi duge tro giup phap ly co quyén gui don khiéu nai dén nguoi dimg
dau td chire thue hién tro giap phap 1y,

- Ngudi dimg déu 6 chirc thye hién tro gitp phéap Iy (Trung tim tro gitp
phép 1y nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tm, t6 chite ky hop ddng
thue hién tro giap phap ly, to chitc dang ky tham gia trg gitip phap 1y) cé trach
nhiém giai quyét khiéu nai dbi v6i nhitng hanh vi quy dinh tai khoan 1, Piéu 45
Luat Trg gitp phép ly trong thot han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhéan duge
khiéu nai.

- Truong hop ngudi khidu naj khéng dong v véi quyét dinh giai quyét
khiéu nai cia nguoi dimg dau td chuce thye hién trg gitip phap ly hodc qua thoi
han ma khiéu nai khong dugc gial quyét thi cé quyén khiéu nai lén Giam dbc S&
Tu phép. Trong thoi han 15 ngay ké i ngay nhan duge khiéu nai, Giam ddc $6
Tu phép ¢6 trach nhiém giai quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai cta
Giam dbc SO Tu phap o hiéu luc thi hanh.

- Trudng hop ngudi khiéu nai khéng dong ¥ véi quyét dinh giai quyét
khigu nai cua Giam doc S¢ Tu phap hodc qua thdi han ma khiéu nai khong duoc
giai quyét thi c6 quyen khéi kién tai Toa an.

Céch thire thye hién: Nop don khiéu nai dén ngudi ding dau cia t6 chure
thuc hién tro gitp phéap 1y (déi véi khidu nai Jan 1); ndp dén Giam ddc S& Tu phép
(khiéu nai 1an 2).

Thanh ph?m hd so:

Don khiéu nai va cac gidy to co lién quan.
S6 lwong hé sot 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so

- P4 voi pgudi dimg dau t6 chie thue hién tro giup phap ly: 03 ngay lam
viéc k€ tor ngay nhén duge khiéu nai;

- P6i véi Giam dée S& Tu phap: 15 ngdy ké tir ngay nhin duoc khiéu nai.
Doi twgng thire hién thit tuc hanh chinh:

Ngudi duoc trg gitp phap Iy theo quy dinh cia Ludt Tro gitp phép ly.
Co quan giai quyét thi tue hanh chinh:

- Nguoi dung dau ciia t6 chire thuc hién tro gitp phép ly;

- Giam d6c S¢ Tu phap tinh/thanh phé tryc thude Trung uong.
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Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Phi, 1¢ phi: Khong.

Yéu ciu diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Nguoi dugce trg gitp phap 1y theo quy dinh cta Luat Tro gidp phép ly.

- Khi c6 cin ctr cho ring t6 chie thuc hién tro gitp phap 1y, ngudi thuc
hién trg gidp phéap 1y ¢6 hanh vi trai phap ludt, xdm pham quyén, loi ich hop phap
ctia minh nhu: tir chéi thu 1y vu viée tro giup phap ly; khoéng thuc htén tro gitp
phép 1y; thwe hién trg gitp phap ly khong ding phap lut; thay ddi ngudi thue
hién trg gitp phap ly khéng ding phap ludt.

Tén miu don, miu to khai: Pon khiéu nai theo mdu ban hanh kém theo
Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngdy 28/8/2018 cia Bé trudng B Tw phdp (Mau
56 03-TP-TGPL).

Can cir phap ly:

- Luat Tro gitp phap ly nam 2017;

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo trudng B Tu phép

hwéng dan mot sé hoat déng nghiép vu tro gitp phap ly va quan 1y chét lvong vu
viée trg gitp phép ly.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Harh phic

Ve VibC vvvverinrnnnns (1)ereeeerneeeenninnnns
Kinh gai: ..o ) T
Hovatén:.........ooooiiieiiiiinnnnn. (3 e
Dia chi 81 R
D N thoal: . e
S& CMND/Thé can cude cong dan: ............ cAp ngay ............ 71 O

............................................

Hodc la ngudi giam hd cua ngudi dugc tro gitip phap 1y oo (2) i
dang dugc trg gilp phap 1y trong vid vIEC ..o e

Can c& quy dinh tai khoan 1 Piéu 45 cta Luét Tro gitp phap 1y, téi khiéu nai v6i
...... o (v vige (D cha (5.

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

Tai liéu guri kém theo don (néu cd):



................................................................................................

T6i xin cam doan ndi dung khiéu nai trén 1a diung sy thit. D& nghj
................................. (2) o xem X6t giAl quyét khidu nai cho
to1 theo quy dinh.

NGUOI LAM PON
(K, ghi r& ho tén, hode diém chi) ﬂ

Chau thich:
(1): Ghi rd mot trong 04 ndi dung khiéu nai vé:
- Tit chdi thue hién vu viée tro gitp phéap 1y;

- Khong thure hién trg gitip phép ly;

- Thue hién trg gitp phap ly khdng ding phap luat,
- Thay dbi ngudi thuc hién tro gitip phdp 1y khong ding phéap ludt. F

(2): Tén co quan, td chire c6 thim quyén giai quyét khidu nai.

(3): Ho va tén ngudi duge trg giap phép 1y,

(4): Tén ciia t& chie thue hidn trg gitp phap 1y,

(5): Ho va tén cua ngudi thyc hién trg gidp phap 1y.
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3. Tha tuc thay dbi ngudi thue hién tro gidp phap ly

Trinh ty thuc hién:

- Nguoi duoe tro giup phap 1y ¢6 ¢in ¢t cho rang ngudi thuce hién tro gitp
phap 1y thude mot trong cac truong hop khong duoc tiép tuc thue hién hoac phai
tr chdi thue hién tro gitip phap ly theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25
ctia Luft tro giap phap 1y thi 1am don dé nghi thay déi ngudi thuc hién tro gitp
phép 1y va gui Trung tdm tro gitp phap 1y nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh
ctia Trung tdm hoic t6 chiie k¥ hop ddng thuc hién trg gitip phap 1y, t chirc dang
ky tham gia tr¢ gitp phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc don dé nghi thay
d6i ngudi thuc hién tro giup phap 1y, Trung tdm tro gitp phap ly nha nuéc
tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tdm, t& chae ky hop ddng thue hién tro gitp
phap ly, t6 chirc dang ky tham gia tro gitp phép ly ¢6 trach nhiém théng bdo
bing van ban va néu rd 1y do cho ngudi duge trg gitp phap 1y va clir ngudi khac
thyre hién trg giap phap ly.

Cach thire thye hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& cia b chire thuc hién tro gitp phap 1y;

- G hd so qua dich vy buu chinh;

- Giri hd so qua fax, hinh thic dién .

Thanh phéan hd so:

- Don dé nghi thay doi nguoi thyuc hién tro gigp phép ly.

- Gidy 10, tai liéu lién quan dén yéu ciu thay ddi.

S$6 lwgng ho so: 01 bd.

Thé’iahz_m gidi quyét ho so: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duge don dé
nghi thay doi nguoi thue hién trg gitp phap ly.

Poi twgng thye hién thit tuc hanh chinh:

Ngudi duge trg gitip phép ly theo quy dinh cta Lut Tro gitip phap 1y.

Co quan gidi quyét thi tue hanh chinh: Trung tAm trg giGp phap 1y nha
nude tinh/thanh phé, Chi nhanh cta Trung tam, t& chuc ky hop dong thuc hién
tro gip phép ly, t& chic dang ky tham gia tro giip phéap ly.

Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Vin béan tra 161 nguot duge tro
gitip phap 1y vé viéc thay doi ngudi thuc hién tro giup phép 1.

Phi, 1¢ phi: Khéng.
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Yéu ciu diéu kién thue hién tha tyc hanh chinh:

Khi ¢6 cin ¢ cho rang ngudi thuc hién tro giup phap Iy thudc mot trong
cdc trudng hop khdng duge tiép tuc thuc hién hodc phai to chdi thue hién tro
giup phap ly, cu thé nhu sau:

- Thye hién hanh vi bi nghiém cdm quy dinh chia Tuat tro gitp phéap 1y, triy
truong hop di chap hanh xong hinh thic xtr 1y vi pham va duge thuc hién trg
gitip phap ly theo quy dinh ctia Ludt tro gitip phép ly;

- Bj thu hdi thé tro giup vién phap ly, thé c¢dng tdc vién trg gitp phap ly,
Chtmg chi hanh nghé ludt su, thé tu van vién phap luét;

- C4c truomg hop khéng duge tham gia t0 tung theo quy dinh cta phép luét
vé 4 tung;

- P4 hodc dang thuc hién tro gilp phap 1y cho ngudi duoc iro gidp phép 1y
14 cdc bén ¢6 quyén loi dbi 1ap nhau trong cung moét vu viée, trir trudong hop cac
bén ¢ thoa thudn khéc ddi véi vu viée tu vin phap luat, dai dién ngoai td tung
trong linh vyc déan su;

- C6 can ci cho rang ngudi thue hién trg gitp phéap 1y ¢6 thé khong khach
quan trong thuc hién trg giup phap ly;

- C6 1y do cho thay khéng thé thuc hién vu viée tro gitip phéap 1y mot cach
hidu qua, anh hudng dén quyén va loi ich hop phép cua ngudi duge trg gitip phap
ly.

Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi thay dbi ngudi thuc hién tro giup phéap ly theo mau ban hanh
kém theo Théng tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia B Tu phap (Mau s6
04-TP-TGPL).

Can cir phap ly:

- Luat Tro giap phap Iy ndm 2017,

- Théng tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cta B trudng B Tu phép
hudng dan mat sé hoat dong nghiép vu trg gitp phap 1y va quan ly chat luong vu
viéc trg gitp phap ly.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phac




Kinh giri: oo, (1)
Téi1a (ho vatén): ... (2) i hodc......c.oee. (3) i
Ngay, thang, n&m sinh: ... Giot tinh: o
Pia chi HEN M&: Lo e
Bign thoai v SR PPSRRSPTUPOT
CMND/Theé cén cude cong dan SO et en et
Ngay cép ...................... NOT CAP cooereeeeee et

La nguoi duoc trg gitp phap ly Hodc 1a nguot giam ho cua nguoi duge tro giup
phap Iy ... ()i, dang duoc  Ong/Ba  ............. (4)
. trg giup phap Ly trong v VIEC......oviiivee e
Can clr vao khoan S Dleu 8 clia Ludt Tro gidp phép 1y, toi dé nghi thay d6i ngudi
thwe  hién tro giap phap ly wvoi 1y do  sau  day:

.................................................................................................................................

Téi xin cam doan loi trinh bay trén la ding su that. Dé nghi ............ (1)eeernne
xem xét thay doi ngudi thue hién tro gitp phap 1y,
NGUOI LAM DON
(Ky, ghi r5 ho tén hodc diém chi)

Cha thich:
(1): Tén td chire thuc hién trg gitp phép 1y;
(2): Ho va tén ngudi duge trg giup phap ly,
(3): Ho va tén nguéi yéu cau tro gitp phap 1y;
(4): Ho va tén ngutn thuc hién tro gitp phap 1y,



